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KlASY IV -VIII
w stanie zagrożenia epidemicznego od 25. 05. 2020 r. do odwołania

przygotowana na podstawie: 
- WYTYCZNYCH GIS, MZ i MEN z dnia 14 maja 2020 r. dla szkół podstawowych,
- ROZPORZĄDZENIA MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 14 maja 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19  (Dz.U. z 2020 poz. 872),

- ROZPORZĄDZENIA MINISTRA EDUKACJI NARODOWEJ z dnia 14 maja 2020 r. zmieniającego   rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19  (Dz. U. z 2020 poz. 871).
I Zasady przyjęć dzieci do szkoły  
1. Od dnia 25 maja 2020 r. dla uczniów klas VIII, w miarę możliwości organizacyjnych, szkoła zapewni konsultacje ze wszystkich przedmiotów, a w szczególności z przedmiotów, które obowiązują na egzaminie ósmoklasisty.

2. Od 18 maja 2020 r. na prośbę rodziców/opiekunów dla uczniów z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego szkoła, za zgodą organu prowadzącego, organizuje zajęcia rewalidacyjne w wymiarze 2 godzin tygodniowo.

3. Od 1 czerwca 2020 r. uczniowie pozostałych klas będą mieli możliwość korzystania z konsultacji odbywających się na terenie szkoły w miarę potrzeb i możliwości.
II Organizacja pracy szkoły
1. Publiczna Szkoła Podstawowa nr 2 w Opolu w stanie zagrożenia epidemicznego funkcjonuje od godz. 7.30 do 15.30. Konsultacje z nauczycielami odbywają się w godz. 8.00 – 15.00  zgodnie z ustalonym harmonogramem.
2. W wyżej wymienionych zajęciach mogą uczestniczyć wyłącznie uczniowie, którzy w dniu konsultacji/zajęć rewalidacyjnych  posiadają  oświadczenie podpisane przez rodziców/opiekunów prawnych. Brak oświadczenia przed pierwszymi zajęciami skutkuje niedopuszczeniem ucznia do udziału  w ustalonych zajęciach.
3. Wzór oświadczenia jest do pobrania na stronie internetowej szkoły lub w holu szkoły. Oświadczenie jest wymagane przy pierwszych konsultacjach/zajęciach rewalidacyjnych. 
4. Oświadczenie stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej procedury. 
5. Od 01.06.2020 r. uczniowie będą mogli korzystać z biblioteki szkolnej w wyznaczonych  godzinach jej pracy.
6. Na terenie szkoły nie przebywają osoby z zewnątrz niebędące pracownikami Publicznej Szkoły Podstawowej nr 2 w Opolu. 
7. Rodzic/opiekun przyprowadzający i odbierający dziecko oraz uczeń może przebywać w holu szkoły (w wyznaczonych miejscach),  zachowując dystans społeczny wobec do pracowników, innych dzieci i ich rodziców, wynoszący minimum 2 m. 
8. W holu rodzic/ opiekun/ uczeń dezynfekują ręce. Uczeń, po zmierzeniu temperatury przez pracownika szkoły, udaje się do wyznaczonej sali, cały czas nie zdejmując osłony nosa i ust. 
9. Szatnia  szkolna jest  wyłączone z użytkowania.
10. Minimalna przestrzeń do zajęć dla dzieci w sali nie może być mniejsza niż 4 m2 na 1 osobę (wliczając uczniów i nauczyciela).
11. W sali odległości między stanowiskami dla uczniów powinny wynosić minimum 1,5m, jeden uczeń przy jednej ławce.
12. Z sali, w której przebywa grupa, usuwa się wszystkie przedmioty i sprzęty, których nie można zdezynfekować lub wyprać.
13. W grupie może przebywać do 12 dzieci.  W uzasadnionych przypadkach, za zgodą organu prowadzącego, można zwiększyć liczbę dzieci – nie więcej niż o 1.
14. Nauczyciel powinien organizować zajęcia w taki sposób, aby ograniczyć aktywności sprzyjające bliskiemu kontaktowi między uczniami.
15. Uczniowie podczas konsultacji muszą posiadać swoje przybory do pisania oraz podręczniki i ćwiczenia.
16. W trakcie zajęć uczniowie nie powinni wymieniać się przyborami szkolnymi między sobą.
17. Uczeń nie może zabierać ze sobą do placówki  żadnych zbędnych przedmiotów.
18. Uczeń powinien mieć ze sobą drugie śniadanie oraz napój w opakowaniu jednorazowym.
19. Nauczyciel organizuje przerwy dla prowadzonej grupy uczniów w zależności od potrzeb, jednak nie rzadziej niż co 45 minut. W tym czasie nauczyciel dba o bezpieczeństwo uczniów i przeprowadza wietrzenie sali. 
20. W miarę możliwości szkoła zostanie tak zorganizowana, aby uniemożliwić stykanie się ze sobą poszczególnych grup dzieci.
21. W konsultacjach/zajęciach rewalidacyjnych  uczestniczy wyłącznie dziecko zdrowe, bez objawów chorobowych. Wyznaczony pracownik dokonuje pomiaru temperatury termometrem bezdotykowym. Norma graniczna temperatury ciała mierzonej na czole wynosi 37°.
22. Pracownik szkoły/ pielęgniarka szkolna sprawdza temperaturę każdego dziecka termometrem bezdotykowym zarówno po wejściu do szkoły, jak również w przypadku zauważenia niepokojących objawów. 
23. Do szkoły uczniowie przyprowadzani są przez osoby zdrowe. 
24. Jeżeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych,  uczeń nie może uczestniczyć w konsultacjach/zajęciach rewalidacyjnych.
25. Rodzice wyposażają dzieci w indywidualną osłonę nosa i ust.
26. Pracownicy pedagogiczni i niepedagogiczni szkoły utrzymują dystans społeczny  między sobą  min. 1,5 m. 
27. Przebywanie osób trzecich w szkole jest ograniczone; w razie konieczności należy  zachować środki ostrożności: osłona ust i nosa, rękawiczki jednorazowe, dezynfekcja rąk, badanie temperatury. Wszystkie osoby wchodzące są wpisywane do rejestru osób przebywających na terenie szkoły. W szkole  mogą przebywać tylko osoby zdrowe.
28. Rodzic/opiekun dziecka w celu szybkiej komunikacji ze szkołą  (w sytuacjach nagłych, chorobowych) jest zobowiązany do podania aktualnych numerów kontaktowych. Telefon rodzica/opiekuna musi być w ciągłej komunikacji.
29. W szkole wyznacza się miejsce izolacji (sala nr 207)  dla uczniów przejawiających objawy chorobowe z zachowaniem 2 m odległości od innych osób. O zaistniałej sytuacji powiadamia się niezwłocznie rodziców/opiekunów. Rodzic  ma obowiązek stawić się w szkole bezzwłocznie. Nad dzieckiem przejawiającym objawy chorobowe czuwa dyżurujący pracownik lub pielęgniarka szkolna z zachowaniem minimum 2 m odległości. 
III Konsultacje i zajęcia rewalidacyjne   
1. Wicedyrektor Szkoły przygotowuje harmonogram konsultacji indywidualnych i grupowych.
2. Uczniów obowiązują zasady 2 m dystansu społecznego pomiędzy osobami i 1,5 m odstępu pomiędzy stolikami w sali podczas konsultacji i zajęć rewalidacyjnych. 
3. Grupa podczas konsultacji nie będzie liczyła więcej niż 12 osób.
4. Konsultacje dla grupy uczniów, konsultacje indywidualne oraz zajęcia rewalidacyjne będą odbywały się  w wyznaczonych i stałych salach.
5. Uczniów przychodzących na konsultacje obowiązują ogólne zasady podczas wejścia i poruszania się po szkole.
6. Uczeń, który umówił się na konsultacje, a nie może przyjść, musi zgłoś ten fakt odpowiednio wcześniej.
7. Uczeń zabiera do szkoły własny zestaw podręczników i przyborów. W szkole nie będzie mógł ich pożyczać od innych uczniów.
8. Do środy każdego tygodnia  do godz. 15.00  rodzic zgłasza do nauczyciela przedmiotowego chęć konsultacji w następnym tygodniu.
9. W środę nauczyciel przedmiotowy informuje wicedyrektora  szkoły o potrzebie konsultacji dla określonej grupy uczniów.
10. W czwartek Wicedyrektor Szkoły informuje kierownika administracyjnego o potrzebie zabezpieczenia odpowiedniej ilości sal na konsultacje.
11. W piątek nauczyciel przedmiotowy otrzymuje informację o miejscu i godzinie spotkania, którą przekazuje rodzicom ucznia w sposób wcześniej z nim ustalony.
IV Przygotowanie szkoły, zachowanie uczniów, postępowanie członków zespołów nadzorujących egzamin ósmoklasisty
1. Na egzamin może przyjść wyłącznie osoba zdrowa (zdający, nauczyciel, inny pracownik szkoły), bez objawów chorobowych sugerujących chorobę zakaźną. 
2. Zdający, nauczyciel oraz każda inna osoba uczestnicząca w przeprowadzaniu egzaminu nie może przyjść na egzamin, jeżeli przebywa w domu z osobą na kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objęta kwarantanną lub izolacją w warunkach domowych.
3. Rodzic/Prawny opiekun nie może wejść z dzieckiem na teren szkoły, 
z wyjątkiem sytuacji, kiedy zdający wymaga pomocy np. w poruszaniu się.
4. Podczas egzaminu w szkole mogą przebywać wyłącznie:
a) zdający,
b) osoby zaangażowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. członkowie zespołów nadzorujących, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjaliści pracujący ze zdającymi, którym przyznano dostosowanie warunków lub formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i obsługi oraz obsługujące sprzęt i urządzenia wykorzystywane w czasie egzaminu (np. komputery, sprzęt medyczny), asystenci techniczni,
c) inni pracownicy szkoły odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystości, dezynfekcję, obsługę szatni itp.
5. Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoły osób innych niż wyżej wymienione, w tym rodziców/prawnych opiekunów uczniów (z wyjątkiem sytuacji, gdy zgodę na taki sposób dostosowania warunków przeprowadzania egzaminu wydał dyrektor OKE, lub jeżeli zdający wymaga pomocy np. w poruszaniu się), przedstawicieli mediów.
6. Cudzoziemcy przystępujący do danego egzaminu, którym jako sposób dostosowania egzaminu przyznano możliwość korzystania ze słownika dwujęzycznego, są zobowiązani przynieść własne słowniki, które przed egzaminem powinny zostać sprawdzone przez członka zespołu nadzorującego (w rękawiczkach).
Środki bezpieczeństwa osobistego
1. Czekając na wejście do szkoły albo sali egzaminacyjnej, zdający zachowują odpowiedni odstęp (co najmniej 1,5 m) oraz mają zakryte usta i nos.
2. Na teren szkoły mogą wejść wyłącznie osoby z zakrytymi ustami i nosem (maseczką jedno- lub wielorazową, materiałem, przyłbicą – w szczególności w przypadku osób, które ze względów zdrowotnych nie mogą zakrywać ust i nosa maseczką). Zakrywanie ust i nosa obowiązuje na terenie całej szkoły, z wyjątkiem sal egzaminacyjnych po zajęciu miejsc przez zdających.
3. Podczas wpuszczania uczniów do sali egzaminacyjnej członek zespołu nadzorującego może poprosić zdającego o chwilowe odsłonięcie twarzy w celu zweryfikowania jego tożsamości (konieczne jest wówczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstępu).

4. Zdający są zobowiązani zakrywać usta i nos do momentu zajęcia miejsca w sali egzaminacyjnej. Po zajęciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu) zdający ma obowiązek ponownie zakryć usta i nos, kiedy:

a) podchodzi do niego nauczyciel, aby odpowiedzieć na zadane przez niego pytanie,

b) wychodzi do toalety,

c) kończy pracę z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjnej.

5. Przewodniczący zespołu egzaminacyjnego, członkowie zespołu nadzorującego, obserwatorzy i inne osoby uczestniczące w przeprowadzaniu egzaminu, 
np. specjaliści z zakresu niepełnosprawności, nauczyciele wspomagający, podczas poruszania się po sali egzaminacyjnej powinni mieć zakryte usta i nos. Mogą odsłonić twarz, kiedy obserwują przebieg egzaminu, siedząc albo stojąc, przy zachowaniu niezbędnego odstępu.

6. Zarówno zdający, jak i członkowie zespołu nadzorującego mogą – jeżeli uznają to za właściwe – mieć zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajęciu miejsca przy stoliku / stanowisku egzaminacyjnym (w przypadku zdających) lub kiedy obserwują przebieg egzaminu, siedząc albo stojąc (w przypadku członków zespołu nadzorującego i innych osób zaangażowanych w przeprowadzanie egzaminu w danej sali).

7. Członkowie zespołu nadzorującego oraz inne osoby zaangażowane 
w przeprowadzanie egzaminu, którzy ze względów zdrowotnych nie mogą zakrywać ust i nosa za pomocą maseczki, powinni – kiedy jest to konieczne – używać przyłbicy, która nie utrudnia oddychania.
Środki bezpieczeństwa związane z organizacją przestrzeni, budynku, pomieszczeń
1. Płyn do dezynfekcji rąk powinien być  dostępny w każdej sali egzaminacyjnej. Obok płynu należy umieścić informację na temat prawidłowej dezynfekcji rąk.

2. Ławki w sali egzaminacyjnej należy ustawić w taki sposób, aby pomiędzy zdającymi zachowany był co najmniej 1,5-metrowy odstęp w każdym kierunku. 

3. Drzwi do szkoły oraz wszystkie drzwi wewnątrz budynku powinny być otwarte tak, aby zdający oraz inne osoby uczestniczące w przeprowadzaniu egzaminu nie musiały ich otwierać. Wyjątek stanowią:

a) E8 z języków obcych nowożytnych w zakresie zadań na rozumienie ze słuchu, podczas których odtwarzane jest nagranie z płyty CD,

b) sytuacje, w których sale egzaminacyjne są wietrzone tak, aby nie tworzyć przeciągów.

Jeżeli ze względów bezpieczeństwa przeciwpożarowego drzwi nie mogą być otwarte, należy zapewnić regularną dezynfekcję klamek/uchwytów.

4. Sale egzaminacyjne należy wietrzyć przed wpuszczeniem do nich zdających, mniej więcej co godzinę w trakcie egzaminu (jeżeli pogoda na to pozwala oraz na zewnątrz budynku nie panuje zbyt duży hałas) oraz po egzaminie, dbając o zapewnienie komfortu zdających.

5. Każdemu zdającemu zostanie zapewnione miejsce, w którym będzie mógł zostawić rzeczy osobiste – plecak, torbę, kurtkę, telefon.

6. Ławki oraz krzesła w sali egzaminacyjnej należy dezynfekować przed i po każdym egzaminie.

7. Dezynfekować należy odtwarzacze płyt CD wykorzystywane do przeprowadzenia E8 z języka obcego nowożytnego.
Dodatkowe procedury bezpieczeństwa w dniu egzaminu
1. Paczki należy odebrać od kuriera i otwierać w rękawiczkach. Po odebraniu paczek od kuriera można przetrzeć je szmatką z płynem dezynfekującym.

2. Członkowie zespołu nadzorującego w rękawiczkach odbierają arkusze 
od przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego. Arkusze są rozdawane zdającym również przez osoby, które mają założone rękawiczki, oraz mają zakryte usta i nos.
Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u członka zespołu egzaminacyjnego lub zdającego
1. Jeżeli zdający lub członek zespołu nadzorującego przejawia niepokojące objawy choroby, przewodniczący zespołu nadzorującego lub członek zespołu nadzorującego informuje o tym przewodniczącego zespołu egzaminacyjnego, który zapewnia odizolowanie zdającego lub innej osoby przejawiającej objawy choroby w odrębnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odległości od innych osób.

2. PZE niezwłocznie powiadamia rodziców/prawnych opiekunów ucznia 
o zaistniałej sytuacji w celu pilnego odebrania go ze szkoły oraz informuje właściwą powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia zdającego – także pogotowie ratunkowe.
V Higiena, czyszczenie i dezynfekcja pomieszczeń i powierzchni 
1. Przy wejściu do budynku obowiązuje obligatoryjny nakaz dezynfekowania rąk przez osoby dorosłe.
2. Obowiązuje regularne mycie rąk wodą z mydłem przez pracowników i dzieci, w szczególności po przyjściu do szkoły, przed jedzeniem, po  skorzystaniu z toalety i po powrocie ze świeżego powietrza. 
3. W szkole prowadzony jest monitoring codziennych prac porządkowych, ze szczególnym uwzględnieniem utrzymania czystości ciągów komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni dotykowych – poręczy, klamek i powierzchni płaskich, w tym blatów w salach i  w pomieszczeniach spożywania posiłków, włączników klawiatury np. domofonów. 
4. Dezynfekcję przeprowadza się ściśle z zaleceniami producenta środka do dezynfekcji.
5. W każdej sali znajduje się wyznaczone miejsce do dezynfekcji rąk wraz z instrukcją obsługi.
6. Dezynfekcję przeprowadza się w czasie nieobecności dzieci w pomieszczeniu, z uwzględnieniem czasu potrzebnego na wywietrzenie pomieszczenia. Podczas dokonywania dezynfekcji grupa dzieci pod opieką nauczyciela przebywa na dworze (z zachowaniem rotacji - dezynfekcja nie może odbywać się jednocześnie w dwóch salach).
7. Personel opiekujący się dziećmi i pozostali pracownicy są zaopatrzeni w indywidualne środki ochrony osobistej: jednorazowe rękawiczki, osłona na usta i nos, przyłbice.
8. W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych wywieszone są plakaty z zasadami prawidłowego mycia rąk, a przy dozownikach z płynem do dezynfekcji rąk – instrukcje.
9. Toalety dezynfekuje się na bieżąco.
VI Postępowanie w przypadku podejrzenia zakażenia u personelu szkoły
1. Pracę w szkole podejmują jedynie osoby zdrowe.
2. Pracownicy powyżej 60. r. życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi przed ewentualnym podjęciem pracy, składają oświadczenie o świadomości zagrożeń epidemicznych. Oświadczenie stanowi Załącznik nr 1 do niniejszej procedury. 
3. W szkole wyznaczone jest pomieszczenie bądź obszar do izolacji osoby przejawiającej objawy chorobowe ( sala nr 207).
4. Pracownicy szkoły są poinstruowani, że w przypadku wystąpienia niepokojących objawów nie podejmują pracy, powiadamiają pracodawcę, pozostają w domu, kontaktują się ze stacją sanitarno-epidemiologiczną, a w razie pogarszania się stanu zdrowia, dzwonią pod numer 999 lub 112 i informują, że mogą być zarażeni koronawirusem.
5. Szkoła zobowiązuje się do bieżącego śledzenia informacji Głównego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia  oraz obowiązujących przepisów prawa, za co osobą odpowiedzialną jest pracownik do spraw ochrony danych osobowych.
6. W budynku szkoły, w widocznym miejscu umieszczone są numery telefonów do służb medycznych i stacji sanitarno – epidemiologicznej.
7. W przypadku wystąpienia u pracownika będącego na stanowisku pracy niepokojących objawów, sugerujących zakażenie koronawirusem niezwłocznie odsuwa się go od pracy. Wstrzymuje się przyjmowanie kolejnych uczniów.
8. Niezwłocznie powiadamia się powiatową stację sanitarno-epidemiologiczną i stosuje się ściśle do wydawanych instrukcji i poleceń.
9. Obszar, w którym poruszał się i przebywał pracownik, poddaje się gruntownemu sprzątaniu i dezynfekcji powierzchni dotykowych.
10. Ustala się listę osób przebywających z osobą podejrzaną o zakażenie. Procedura musi być dostosowana i uszczegółowiona do indywidualnych warunków lokalowych i osobowych każdej szkoły. 
VII Rodzice, opiekunowie prawni
1. W celu zminimalizowania zagrożenia rodzice/opiekunowie mogą przebywać jedynie w wyznaczonej przez szkołę przestrzeni (hol budynku szkoły).
2. Rodzice wyrażają zgodę na pomiar temperatury dziecku termometrem bezdotykowym przez pracowników szkoły.
3. Rodzice zobowiązują się do stałego i bieżącego informowania o stanie zdrowia swojego dziecka, a w przypadku jakichkolwiek wątpliwości dotyczących jego stanu zdrowia, są zobligowani do  nieposyłania dziecka do placówki. 
4. Rodzice/opiekunowie prawni zobowiązują się do podpisania oświadczenia, obejmującego swym zakresem powyższe punkty, jednocześnie akceptując i zobowiązując się do przestrzegania niniejszej procedury. Zgoda na oświadczeniu dotyczy obojga rodziców/prawnych opiekunów. 
5. W konsultacjach/zajęciach rewalidacyjnych mogą uczestniczyć wyłącznie uczniowie, którzy posiadają  oświadczenie podpisane przez obojga rodziców/opiekunów prawnych. Wzór oświadczenia jest do pobrania na stronie internetowej szkoły lub w holu szkoły. Oświadczenie jest wymagane przy pierwszych konsultacjach/zajęciach rewalidacyjnych. 
VIII Postanowienia końcowe
1. Wszyscy pracownicy szkoły są zobowiązani do podpisania oświadczenia, akceptując i zobowiązując się do przestrzegania niniejszej procedury oraz Wytycznych Głównego Inspektoratu Sanitarnego, Ministerstwa Zdrowia i Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 14 maja 2020 r. dla szkół podstawowych wraz ze wszystkimi kolejnymi aktualizacjami. 
2. Oświadczenie stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej procedury.
3. Procedura jest dostosowana i uszczegółowiona do indywidualnych warunków lokalowych i osobowych PSP nr 2 w Opolu.
4. Procedura może podlegać ciągłym zmianom, w zależności od przebiegu i rozwoju sytuacji pandemii na terenie naszego kraju. 
5. O wszelkich zaistniałych zmianach rodzice/opiekunowie uczniów będą informowani przez Dyrektora Szkoły komunikatami zamieszczanymi na stronie internetowej szkoły, przez e – dziennik i na drzwiach szkoły. 
6. Procedura obowiązuje od dnia 25.05.20020 r. do odwołania.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1- Oświadczenie pracownika powyżej 60. roku życia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi;

2. Załącznik nr 2 – Oświadczenie rodzica;

3. Załącznik nr 3- Oświadczenie pracownika szkoły o zapoznaniu się z procedurami.
